	Protocollo


	Timbro arrivo


	Comune di Pitigliano
Piazza G. Garibaldi 37
58017 Pitigliano (Gr)




Richiesta di accesso alle informazioni e ai documenti amministrativi
Io sottoscritto (nome e cognome) ____________________________________________________ 
nato/a a __________________________________________ prov. __________ il _____________ 
residente a _______________________________ in via _____________________________ n.___ 

tel. n. ___________________ fax n. ____________________ cellulare n. ____________________ 
in qualità di (indicare eventuali poteri rappresentativi*) ______________________________________ 
*IMPORTANTE: nel caso di richiesta eseguita in luogo dell'avente diritto da un suo rappresentante, occorre compilare la sezione del modulo per l’atto di delega dell'avente diritto, e allegare una copia del documento di identità del delegante e del delegato.

Tipo di accesso:
[ _ ] Accesso Generalizzato (domanda motivata che si basi su un interesse qualificato con pagamento dei diritti di ricerca e riproduzione se previsti)
[ _ ] Accesso Civico (si può esercitare solo nei confronti degli atti la cui pubblicazione sia obbligatoria.Il diritto di accesso civico non è sottoposto a limitazione alcuna, ed è completamente gratuito.)
chiedo (barrare con una crocetta tra le parentesi la voce che interessa):
[ _ ] la presa visione 

[ _ ] il rilascio su supporto magnetico

[ _ ] il rilascio di copia semplice 
[ _ ] il rilascio di copia autenticata in bollo 
dei seguenti atti o documenti (indicare gli estremi del documento e/o tutti gli elementi che ne consentano l’individuazione):
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
conservati presso l’ufficio (compilare solo se si conosce l’informazione): _________________________ 
chiedo l’accesso alla documentazione sopra indicata per i seguenti motivi (specificare il motivo della richiesta in modo chiaro e dettagliato):
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
Elenco allegati:

[ _ ] copia del documento di identità del delegato 

[ _ ] copia del documento di identità del delegante 

[ _ ] altro _______________________________________________________________________ 

Dichiaro inoltre che qualsiasi comunicazione relativa al presente procedimento potrà essere inviata, oltre che all’indirizzo di residenza, anche ai seguenti recapiti:
fax numero ______________________  indirizzo mail ____________________________________ 
indirizzo di PEC (posta elettronica certificata)____________________________________________

recapito diverso da quello di residenza _________________________________________________ 
In caso di invio per posta, fax o tramite altra persona va allegata fotocopia del documento di identità del sottoscrittore
luogo e data ______________________ 

Firma del dichiarante _____________________________
Atto di Delega

Io sottoscritto (nome e cognome delegante) ___________________________________________ 

nato/a a __________________________________________ prov. __________ il _____________ 

residente a _______________________________ in via _____________________________ n.___ 

delego per la richiesta di accesso agli atti sopra indicati e/o per il ritiro o visura degli stessi 
il/la sig./sig.ra (nome e cognome delegato) _____________________________________________ 
nato/a a __________________________________________ prov. __________ il _____________ 

residente a _______________________________ in via _____________________________ n.___ 

Allego copia del documento di identità.

luogo e data ______________________ 


Firma ______________________________ 

Per chiarimenti e informazioni

Ufficio Segreteria
Telefono 0564 616322 - Fax 0564616738 - e-mail: segreteria@comune.pitigliano.gr.it
Responsabile procedimento: Responsabile dell’Ufficio presso cui sono conservati gli atti e documenti
Modalità di consegna della richiesta:

· presso l’ufficio protocollo dal lunedì al venerdì dalle ore 8:30 alle ore 12:30
· per posta raccomandata A/R a : Comune di Pitigliano - Ufficio Segreteria - P.zza G.Garibaldi 37 – 58017 Pitigliano (Gr)
· via PEC all’indirizzo: comune.pitigliano@postacert.toscana.it
INFORMATIVA SULLA PRIVACY AI SENSI DEL REGOLAMENTO EUROPEO PER LA PROTEZIONE DEI DATI 2016/679

La informiamo che i dati personali e sensibili da lei forniti e quelli che eventualmente fornirà anche successivamente formeranno oggetto di trattamento nel rispetto della normativa sopra richiamata.

Per trattamento si intende la raccolta, registrazione, conservazione, elaborazione, modificazione, selezione, estrazione, raffronto, utilizzo, interconnessione, blocco, comunicazione, diffusione, cancellazione, distribuzione dei dati personali, ovvero la combinazione di due o più di tali operazioni.

Titolare del trattamento e DPO

Il titolare del trattamento dati è il Comune di Pitigliano, con sede legale in piazza G. Garibaldi 37 – 58017 Pitigliano (Gr)

Il DPO (Responsabile della Protezione dei dati), a cui è possibile rivolgersi per esercitare i diritti di cui all’art. 13 del GDPR e/o per eventuali chiarimenti in materia di tutela dati personali, è l’Avv. Avv.to Benedetta De Luca, con recapito in Grosseto – Viale Matteotti, 43- PEC: benedettadeluca@pec.ordineavvocatigrosseto.com  
Finalità e modalità del trattamento

Il Comune di Pitigliano, titolare del trattamento, tratta i dati personali liberamenti conferiti, esclusivamente per finalità istituzionali.

Consenso

Il consenso del trattamento ai fini istituzionali è necessario ed obbligatorio per le finalità stesse.

Periodo di conservazione

I dati personali verranno conservati per un arco di tempo non superiore al conseguimento delle finalità per le quali i dati personali sono trattati (finalità istituzionali e non commerciali).

Diritti del cittadino

Il cittadino avrà in qualsiasi momento piena facoltà di esercitare i diritti previsti dalla normativa vigente; potrà far valere i propri diritti rivolgendosi al Comune di Pitigliano, scrivendo all’indirizzo bedeluca@libero.it  
I diritti del cittadino sono quelli previsti dal Regolamento UE 2016/679 (GDPR). Il cittadino può:

· Ricevere conferma dell’esistenza dei dati suoi personali e richiedere l’accesso al loro contenuto;

· Aggiornare, modificare e/o correggere i suoi dati personali;

· Chiedere la cancellazione, la trasformazione in forma anonima, il blocco dei suoi dati trattati in violazione di legge;

· Chiedere la limitazione del trattamento;

· Opporsi per motivi legittimi al trattamento.
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